SO GIAO DUC VA DPAO TAO LAM DONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOC PHO THONG D(’jc lﬁp — Tw do — Hanh phﬁc
LUONG THE VINH — HAM KIEM

S6: 112/QD-THPT.LTV-HK Ham Kiém, ngay 27 thang 8 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Quan Iy hoc sinh
Truong THPT Lwong Thé Vinh — Ham Kiém

HIEU TRUONG TRUONG THPT LUONG THE VINH — HAM KIEM

Can cwr Luat Giao duc nam 2019;

Can civ Théng tie s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B trudng Bé
Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1é triuong THCS, THPT va trwong phé thong cé
nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng twe s6 18/2023/TT-BGDPT ngay 28/9/2023 ciia B trudng Bé
Gido duc va Dao tao vé cong tdc xdy dung trwong hoc an toan, phong chong bao lic
hoc dwong;

Cdn cir vao ké hoach nim hoc 2025 — 2026 ciia Trwong THPT Lwong Thé Vinh
— Ham Kiém,

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu triwedng phu trach cong tae ngodi gio, Ban Qudn Iy
hoc sinh va cdc t6 chuyén mon,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctia Ban Quan
1y hoc sinh Truong THPT Luong Thé Vinh — Ham Kié¢m”.

Piéu 2. Quy ché 1am viéc 1a can ct dé Ban Quan 1y hoc sinh to chic, diéu
hanh, phéi hop cac luc lugng gido duc trong va ngoai nha trudng; quan 1y né nép, ky
luat, ddm bao an toan, an ninh trat ty, gido duc hoc sinh theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day
trai véi Quy ché nay déu bii bo.

Piéu 4. Cac Pho Hiéu truong, Ban Quan ly hoc sinh, Gido vién chu nhi¢m,
Poan Thanh nién, T tu van hoc duodng, cac ban hd trg va toan thé hoc sinh Truong
THPT Luong Thé Vinh — Ham Kiém chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH(t/h)

- Ban QLHS;

- GVCN céc lop;
- Website Truong;
- Luu: VT.

Pham Thi Nhén



QUY CHE
Lam vi€c cia Ban Quén ly hoc sinh
Truong THPT Lwong Thé Vinh — Ham Ki¢m
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 112/0P-T. HPT.LTV-HK ngay 27/8/2025 cua
Hiéu truong Truong THPT Luong Thé Vinh — Ham Kiém)

Chuong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Bao dam cong tac quan ly, diéu hanh hoc sinh dugc thuc hién chit ché, hiéu
qud, thong nhat.

2. Xay dung moi truong gido duc an toan, lanh manh, ky cuong, than thién,
tich cuec.

3. Nang cao ¥ thirc rén luyén, chap hanh noi quy; han ché vi pham ky luat, bao
luc hoc duong, an toan giao thong, an ninh trat tu.

4. Phat huy su phéi hop giita Ban Quan Iy hoc sinh (BQLHS), Gido vién chi
nhi€ém (GVCN) , Poan Thanh nién cdng san HCM (Poan TN), Ban Pai dién cha me
hoc sinh, bao v¢, y t€, to tu van hoc duong va cac ban ho tro khac.

5.Gop phﬁn hoan thanh théng loi nhiém vy ndm hoc va muyc tiéu gido duc toan
dién.

Picéu 2. Nguyén tic hoat dong

1. Tuan tha phap luat, Diéu 1¢ truong THPT va quy dinh ciia BO GD&DPT, S¢
GD&DT Lam Dong.

2. Pam bao dan chu, cong khai, minh bach; phat huy trach nhiém c4 nhan gin
voi tap the.

3. Hoat dong khach quan, cong bang, kip thoi, chinh xac.

4. Tang cudng phdi hop dong bo giira cac luc lwong trong va ngoai trudng.

5. Léy giao duc lam trong tam, ky luat 1 bién phap ho tro dé hoc sinh tién bo.

Chuwong II. CHUC NANG — NHIEM VU - QUYEN HAN
Piéu 3. Chirc ning

1. Tham muu: D¢ xuat Hiéu truong bién phap quan 1y, gido duc nén nép; tham
muu khen thuong, ky luat hoc sinh.

2. T6 chirc: Biéu phbi luc luong quan 1y hoc sinh; phdi hop céc bo phan dé to
chuc hoat dong giao duc.

3. Giam sat, kiém tra: Theo doi, kiém tra viéc chép hanh ndi quy; don ddc,
nhdc nhé hoc sinh.

4. Gido duc: Tu van, hd trg hoc sinh vé dao dirc, k§ nang séng, phong chong
bao luc, An toan giao thong (ATGT), bao vé moi trudong.



Picu 4. Nhiém vu

1. Giam sat, don dbc viéc chap hanh ndi quy, nén nép hoc sinh.

2. Phat hién, xir Iy budc dau va kién nghi Hiéu trudng bién phap xt 1y phu
hop.

3. Phéi hop chit ch& vdi GVCN, Poan TN, cac ban hd trg, phu huynh, luc
lugng xa hoi.

4. Panh gia, xép loai rén luyén hoc sinh; tong hop phong trao thi dua tap thé.

5. Tham muu giai phdp nang cao hi¢u qua quan 1y hoc sinh.
Pi¢u 5. Quyén han

1. Nhic nho, 1ap bién ban, dé xuat xir 1y hoc sinh vi pham.

2. Yéu cau hoc sinh viét ban kiém diém, cam két.

3. Mo1 phu huynh dén 1am viéc khi hoc sinh vi pham nghiém trong hodac tai
pham.

4. Str dung ho so, sb truc, VnEdu va phuong tién hd tro dé quan 1y.

5.Yéu cau GVCN, phu huynh phéi hop gido duc hoc sinh.

6. Tham gia y kién trong danh gia, xép loai rén luyén, thi dua.

Chuwong III. TO CHUC VA PHAN CONG

Piéu 6. Co cu to chirc

1. Truong ban: Hi¢u trudng.

2. Pho Trudng ban: Phé Hi¢u trudng phu trach cong tac ngoai gio; Bi thu Poan
TN; Truong Ban ANTT-ATGT; Truéng Ban Phong chong bao lyc hoc duong.

3. Thanh vién: GVCN céc 16p, gido vién phu trach ban hd tro, to tu van tim
1y hoc duong.

4. Danh sach cu thé theo quyét dinh thanh 1ap ban quan 1y hoc sinh cua hiéu
truong nha truong.
Piéu 7. Phan cong nhiém vu

Thuce hién theo quyét dinh phan cong ctia Hiéu trudng. Cu thé:

1. Ban Giam hi¢u

- Chi dao, diéu hanh va giam sét toan dién cong tac quan 1y hoc sinh.

- Kip thoi xtr Iy hodc chi dao xir 1y cac tinh hudng phtic tap phét sinh.

- Pinh ky kiém tra, danh gia két qua cong tac truc quan 1y hoc sinh.

2. Gido vién chii nhiém (truc tuin theo 16p)

- Thoi gian 1am viéce: Trude budi hoc 15 phat dén khi vao 16p va gio ra choi.

- Quan ly, kiém tra né nép, vé sinh dau gio, trong gio ra choi.

- Ghi nhén tinh hinh thyc té vao so truc theo quy dinh. (Mdu sé6 QLHS 1)



- Béo cao kip thoi cho Ban Gidm hi€u hoac nguoi phu trach khi co su viéce
phat sinh.

3. Gido vién truc tai phong quan sinh

- Thoi gian lam viéce: Tir dau budi cho dén khi két thuc budi hoc.

- Thudng xuyén c6 mit tai phong quan sinh trong ca truc; tiép nhén, nhic nho
va xu ly bude dau céac truong hop vi pham ndi quy, né nép hoc sinh.

- Ghi nhan, 1ap bién ban (khi can thiét); huéng dan hoc sinh viét ban tudng
trinh, ban kiém diém theo quy dinh. (Mdu s6 QLHS 2,3).

- Phéi hop vo1 gido vién chi nhiém, Poan Thanh nién va cac luc lugng lién
quan trong cong tac gido duc, xur Iy vi pham ctia hoc sinh.

- Bao céo kip thoi cho Ban Gidm hiéu cac truong hop nghiém trong hodc vuot
tham quyén giai quyét.

- Cap nhat tinh hinh né nép hoc sinh hang bubi 1én VnEdu; quan 1y, luu trit
day du cac ho so, s6 sach lién quan dén cong tac quan ly hoc sinh.

4. Poan Thanh nién

- Thoi gian 1am viéc: Tir ¢au budi cho dén khi két thuc budi hoc.

- Phéi hop v6i Ban Giam hiéu, gido vién truc va gido vién chi nhiém trong
viéc quan 1y né€ nép hoc sinh.

- T6 chire luc lugng can b 16p, thanh nién xung kich, doan vién thanh nién
tham gia ho trg duy tri trat ty, ky luat trong gio ra choi, sinh hoat tap thé.

- Tham gia tuyén truyén, gido duc y thirc chip hanh ndi quy, rén luyén tac
phong, xay dung mdi trudng hoc dudng van minh, than thién.

- Kip thoi bao céo nhitng vi pham va dé xuét bién phap gido duc phi hop d6i
v61 hoc sinh.

- Cuing voi cac pho ban, gido vién truc xt 1y cac van dé phat sinh lién quan
dén né nép, ANTT, ATGT, BLHD, str dung thuoc 1a,...

- Cap nhat vu viéc, cac mang thi dua, rén luyén 1én VnEdu va s6 (Mdu sé
QOLHS4).

5. Bao v€ va luc lwgng Thanh nién xung kich

- Thoi gian lam vi¢e: Thudong xuyén

- Bam bdo an ninh trat ty (ANTT) trong va ngoai khuon vién nha trudng.

- Phéi hop véi gido vién va Poan Thanh nién trong viéc ngan chan, xir 1y kip
thoi cac tinh huong mat trat ty, vi pham noi quy.

- Kip thoi bao cdo Hiéu truong khi phat hién su viéc phirc tap lién quan dén
ANTT, ATGT.

- Ghi nhan va béo cao két qua budi truc cho phong QLHS (Mdu sé QLHSS).



6. Cac ban hd trg khac (ANTT, ATGT, TDTT, Vin nghé, Lao dong, Tu
van,....)

- Thoi gian lam viée: Thuong xuyén

- Phéi hop véi Poan Thanh nién va gido vién chi nhiém trong viéc quan 1y,
g1do duc va ho trg hoc sinh.

- Pé xuit truc tiép cho Poan Thanh nién viéc cap nhat két qua thi dua, rén
luyén, cling nhu tinh hinh thyc hi¢n cdc nhi€ém vu lién quan cua hoc sinh.

- T6 chtre tu vén, hd tro tim 1y — gido duc hoc sinh; gitip cac em thao g& kho
khan trong hoc tép, rén luyén, dinh hudng nghé nghiép va xay dung k¥ nang song.

- Tham gia t6 chirc cac hoat dong phong trao, thé duc thé thao (TDTT), vin
nghé, lao ddng; gop phan xay dung moi truong hoc duong tich cuc, lanh manh va an
toan.

Chuwong IV. QUY TRINH VA CHE PQ LAM VIEC
Picu 8. Phat hién — Bao cdo — Xir Iy — Cap nhit VnEdu

1. Thanh vién Ban QLHS, GVCN, GV bd mon, bao vé, nhan vién déu co trach
nhi€m phat hién, bado cdo vi pham.

2. Nguoi phét hién ghi nhén, 1ap bién ban (néu can), bao cdo truc tiép hodc
qua VnEdu/nhém cong tac.

3. BQLHS phan loai vi pham:

- Nhe: nhic nho, ghi nhan.

- Trung binh: 14p bién ban, thong bao GVCN, phu huynh, yéu ciu kiém diém.

- Nghiém trong: tham muu Hiéu trudng, hop Hoi dong ky luat.

4. Ph6 Ban QLHS cap nhat hd so vi pham, xur Iy 1én hé théng VnEdu; hd so
goc luu tai BQLHS.

Piéu 9. Theo dbi — Tong hop — Panh gia

1. Thanh vién BQLHS truc hang ngdy, ghi nhan vao so truc.

2. Cubi tuan: Phé Ban phu trach tong hop bao cdo, cong bd két qua trong tiét
chao co.

3. Hang thang, hoc ky, cudi nam: hop danh gia, bao cao Hiéu truong, tham gia
danh gia rén luyén, thi dua.

Piéu 10. Ky luit — Giso duc — Phoi hop

1. Xt Iy vi pham dam bao cong bang, khach quan, ton trong nhan pham hoc
sinh.

2. Bién phap: nhic nhd; kiém diém; cam két; moi phu huynh; dinh chi tam
thoi; kién nghi Ho1 dong ky luat.

3. Phéi hop: GVCN — Poan TN — Phy huynh — Tu van tam 1y — Y té — Cong
an dia phuong (n€u can).



Pi¢u 11. Quy trinh 1am viéc hing ngay

1. Trudc gio hoc: Co6 mat sém, kiém tra nén nép, déng phuc, v€ sinh, ATGT.

2. Trong gio hoc: Theo ddi, phdi hop GVCN, GV bd mén; xt 1y vi pham, bao
cdo Hiéu truong néu can.

3. Gio ra choi — chuyén tiét: Truc san truong, hanh lang, can tin; ngin ngira vi
pham; gidm sat viéc dung dién thoai, thiét bi di¢n tur.

4. Sau gi0 hoc: Giam sat hoc sinh ra vé an toan; ban giao két qua truc ca; ghi
chép béo cdo tuan.

Chwong V. KHEN THUONG - KY LUAT

Piéu 12. Khen thwéng

1. Thanh vién Ban QLHS hoan thanh tt nhiém vu dugc biéu duong trong hop
Ban QLHS, Ho1 dong su pham.

2. C6 thanh tich n6i bat duoc xét khen thudng dot xuat, uu tién khi xép loai
thi dua cudi nam.
Piéu 13. Ky luat

1. Thanh vién thiéu trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vuy bi nhic nhé, phé
binh.

2. T4i pham hodc vi pham nghiém trong: bi phé binh bang vin ban, ha muc
thi dua, khong xét danh hi€u cudi nam.

Chuwong VI. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngy ky, thay thé cac quy dinh trudc day tréi
vo1 Quy ché nay.
Piéu 15. Trach nhiém thue hién

Trudng ban, cac Pho Trudng ban, thanh vién Ban QLHS, GVCN va toan thé
hoc sinh chiu trach nhiém thi hanh./.
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